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Технологическая схема предоставления государственной услуги
«Назначение опеки (попечительства) над детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, 
гражданами (на возмездных или безвозмездных условиях), постоянно проживающими на территории Российской Федерации, 
или выдаче заключения о возможности быть опекуном (попечителем)»
Раздел 1 «Общие сведения о государственной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значения параметра / состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Исполнительный комитет
 Нижнекамского муниципального района Республики Татарстан

	2
	Номер услуги в ГИС «Реестр государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан»
	-

	3
	Полное наименование услуги
	Назначение опеки (попечительства) над детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, гражданами (на возмездных или безвозмездных условиях), постоянно проживающими на территории Российской Федерации, или выдаче заключения о возможности быть опекуном (попечителем)

	4
	Краткое наименование услуги
	Назначение опеки (попечительства) над детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, гражданами (на возмездных или безвозмездных условиях), постоянно проживающими на территории Российской Федерации, или выдаче заключения о возможности быть опекуном (попечителем)

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление Исполнительного комитета Нижнекамского муниципального района Республики Татарстан от 11.02.2019 г. № 51 «Об утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг в области опеки и попечительства»

	6
	Перечень «подуслуг»
	Нет 

	7
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос);

Официальный сайт органа местного самоуправления


Раздел 2 «Общие сведения о «подуслугах»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за «подуслугой»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты НПА, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	 услуга «Назначение опеки (попечительства) над детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, гражданами (на возмездных или безвозмездных условиях), постоянно проживающими на территории Российской Федерации, 
или выдаче заключения о возможности быть опекуном (попечителем)»

	17 дней

	
	Обращение в ненадлежащий орган 
	Не предоставление заявителем документов, указанных в пункте 2.5 Административного регламента

	Нет
	Нет
	Нет
	-
	-
	Лично в орган, предоставляющий услугу
	Лично в органе, предоставляющем услугу 


Раздел 3 «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуг»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуг»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуг»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуг» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	услуга «Назначение опеки (попечительства) над детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, гражданами (на возмездных или безвозмездных условиях), постоянно проживающими на территории Российской Федерации, 
или выдаче заключения о возможности быть опекуном (попечителем)»

	1
	Физические лица
	Паспорт гражданина РФ
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке
	Нет
	Нет

	Нет

	Нет


Раздел 4 «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№

п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условия предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа / заполнения документа

	услуга «Назначение опеки (попечительства) над детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, гражданами (на возмездных или безвозмездных условиях), постоянно проживающими на территории Российской Федерации, 
или выдаче заключения о возможности быть опекуном (попечителем)»

	1
	Заявление о предоставлении услуги
	Заявление с просьбой о назначении его опекуном или заявление о выдаче заключения о возможности быть опекуном (попечителем)
	1 экз. оригинал
	Нет
	Заполняется на русском языке. 
	На бумажном носителе по установленной форме
	Приложение №1 к Административному регламенту

	2
	Документ, подтверждающий личность гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем
	Паспорт кандидата в опекуны или попечители
	1 экз. копия
	Нет
	Документ оформлен в установленном порядке. Должен быть действительным на момент обращения за предоставлением услуги
	-
	-

	3
	Свидетельство о браке 


	Свидетельство о браке (если гражданин, выразивший желание стать опекуном, состоит в браке).


	1 экз. копия
	Нет
	Документ оформлен в установленном порядке на русском языке. Должен быть действительным на момент обращения за предоставлением услуги
	-
	-

	4
	Медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем)
	Справка врачебной комиссии

	1 экз. оригинал
	Нет
	Документ, выданный мед.учреждением ф 164/у, оформлен в установленном порядке. Должен быть действительным на момент обращения за предоставлением услуги
	Учетная форма № 164/у, утверждена приказом МЗ РФ от 18.06.2014 

№ 290н
	-

	5
	Документ, подтверждающий доход кандидата в опекуны

	Справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев;
пенсионного удостоверения, справки из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации
	1 экз. оригинал
	Нет
	Документ оформлен на русском языке. Должен быть действительным на момент обращения за предоставлением услуги
	-
	-

	6
	Характеристика с места работы 
	Характеристика с места работы кандидата в опекуны (попечителя). Если не работающий, то характеристика из домоуправления.


	1 экз. оригинал 
	Нет
	Документ оформлен на русском языке.
	-
	-

	7
	Правоустанавливающие документы на жилье кандидата в опекуны (попечителя) 
	Копия ордера, или договора социального найма, договора передачи жилого помещения в собственность граждан, договора купли-продажи, дарения и т.п.


	1 экз. копия
	Нет
	Документ оформлен в установленном порядке. Должен быть действительным на момент обращения за предоставлением услуги
	-
	-

	8
	Письменное согласие членов семьи кандидата в опекуны (попечителя)
	Письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на совместное проживание совершеннолетнего подопечного с опекуном (в случае принятия решения опекуном о совместном проживании совершеннолетнего подопечного с семьей опекуна), а также согласие ближайших родственников (родителей, родных братьев и сестер) подопечного независимо от проживания; в отдельных случаях учитывается желание подопечного (в виде заявления).


	1 экз. оригинал
	Нет
	Документ оформлен на русском языке.
	-
	-

	9
	Автобиография кандидата в опекуны
	Автобиография кандидата в опекуны
	1 экз. оригинал
	Нет
	Документ оформлен на русском языке.
	-
	-


Раздел 5 «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа

(сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(е) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса / наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	услуга «Назначение опеки (попечительства) над детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, гражданами (на возмездных или безвозмездных условиях), постоянно проживающими на территории Российской Федерации, 
или выдаче заключения о возможности быть опекуном (попечителем)»

	
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объекты недвижимости
	Выписка о зарегистрированных правах на объект недвижимости, содержащей общедоступные сведения, выписка о переходе прав на объект недвижимого имущества
	ИК ОМС
	Росреестр по РТ
	SID0003564
	5 дней
	-
	-

	
	Справка с УВД об отсутствии (наличии) судимости
	Справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем), судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан (с согласия заявителя). 


	ИК ОМС
	УМВД России по РТ
	-
	5 дней
	-
	-

	3
	Сведения о получаемой пенсии, ее виде и размере 
	Сведения о получаемой пенсии, ее виде и размере (для лиц, основным источником доходов которых являются страховое обеспечение по обязательному пенсионному страхованию или иные пенсионные выплаты)
	ИК ОМС
	Управление Пенсионного фонда РФ
	-
	5 дней
	-
	

	4
	Выписка из домовой (поквартирной) книги и копия финансового лицевого счета с места жительства гражданина, выразившего желание стать опекуном
	Выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства, содержащая сведения о гражданах, зарегистрированных по месту жительства гражданина, выразившего желание стать опекуном
	ИК ОМС
	Отдел ИК ОМС
	-
	5 дней
	-
	-

	
	Свидетельство о прохождении подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей
	Свидетельство о прохождении подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей
	ИК ОМС
	Школа приемных родителей, проводившая подготовку граждан
	-
	5 дней
	-
	-


Раздел 6 «Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Документ/ документы,

являющиеся

результатом

«подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/ отрицательный)
	Форма

документа/документов,

являющихся

результатом

«подуслуги»
	Образец

документа/документов,

являющихся

результатом

«подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	услуга «Назначение опеки (попечительства) над детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, гражданами (на возмездных или безвозмездных условиях), постоянно проживающими на территории Российской Федерации, 
или выдаче заключения о возможности быть опекуном (попечителем)»

	1
	Решение о назначении опеки (попечительства) над детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, гражданами (на возмездных или безвозмездных условиях), постоянно проживающими на территории Российской Федерации
	Решение (распоряжение) оформляется на бланке установленного образца, подписывается руководителем ИК ОМС
	Положительный
	На бланке ИК ОМС
	-
	Лично в органе, предоставляющем услугу.

Лично в органе, предоставляющем услугу.


	-
-


	-
-

	2
	Письмо об отказе в выдаче решения о направлении подопечных в дома-интернаты психоневрологического типа на стационарное обслуживание
	Оформляется на бланке установленного образца, подписывается руководителем ИК ОМС
	Отрицательный
	На бланке ИК ОМС
	-
	
	
	

	3
	Заключение о возможности быть опекуном (попечителем)
	Оформляется на бланке установленного образца, подписывается начальником отдела опеки и попечительства ИК ОМС
	Положительный
	На бланке отдела опеки и попечительства ИК ОМС
	Приложение № 1 к Административному регламенту
	Лично в органе, предоставляющем услугу.


	-
	-

	4
	Заключение о невозможности быть опекуном (попечителем)
	Оформляется на бланке установленного образца, подписывается начальником отдела опеки и попечительства ИК ОМС
	Отрицательный
	На бланке отдела опеки и попечительства ИК ОМС
	Приложение № 1 к Административному регламенту
	Лично в органе, предоставляющем услугу.


	-
	-

	5
	Акт обследования условий жизни гражданина, выразившего желание
стать опекуном или попечителем несовершеннолетнего гражданина
	Оформляется на бланке установленного образца, утверждается начальником отдела опеки и попечительства ИК ОМС
	Положительный/ Отрицательный
	На бланке, утвержденном Приказом МОиН РФ от 17.02.2015           № 101
	Приложение № 2 к Административному регламенту
	Лично в органе, предоставляющем услугу.


	-
	-


Раздел 7 «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№

п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки

исполнения

процедуры

(процесса)
	Исполнитель

процедуры

процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	услуга «Назначение опеки (попечительства) над детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, гражданами (на возмездных или безвозмездных условиях), постоянно проживающими на территории Российской Федерации, 
или выдаче заключения о возможности быть опекуном (попечителем)»

	1
	Консультирование заявителя, прием заявления и документов
	Специалистом органа, предоставляющего государственную услугу, осуществляется консультирование заявителя, в том числе по составу и содержанию перечня документов, необходимых для получения государственной услуги;
Специалист органа, ведущий прием документов осуществляет:

установление личности заявителя, места жительства гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем); 

проверку наличия документов. В случае отсутствия необходимых документов предлагает предоставить недостающие документы. Если заявитель настаивает на принятии документов, документы принимаются.

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8 АР, специалист отдела опеки и попечительства принимает заявление и прилагаемые к нему документы.
	15 минут
	Специалист отдела опеки и попечительства 
	Документационное обеспечение
	Нет

	2
	Формирование и направление межведомственного запроса
	Специалист направляет в электронной форме посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запросы о предоставлении соответствующих документов. Специалист поставщика данных направляет запрашиваемые документы (сведения)
	7 дней
	Специалист отдела опеки и попечительства
	Технологическое обеспечение
	-

	3
	Проверка условий проживания 
	Специалист отдела опеки и попечительства проводит обследование условий жизни лица, желающего стать опекуном или попечителем, в ходе которого определяется отсутствие установленных СК РФ обстоятельств, препятствующих назначению его опекуном (попечителем).

Оформляется АКТ в 2 экземплярах, один из которых вручается заявителю.
	в течение 3 дней со дня подтверждения соответствующими уполномоченными органами сведений, запрашиваемых специалистом отдела опеки.

	Специалист отдела опеки и попечительства
	Обеспечение автотранспортом, документационное обеспечение
	-

	3
	Проверка документов, принятие решения о выдаче разрешения или письма об отказе
	Специалист осуществляет проверку содержащихся в предоставленных заявителем документах сведений.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8 АР, специалист при предоставлении заявления уведомляет заявителя о наличии препятствий.
	3 дня
	Специалист отдела опеки и попечительства
	Технологическое обеспечение
	Нет

	3
	Подготовка  разрешения или письма об отказе, подписание документа
	Специалист готовит:

- проект распоряжения о назначении опеки (попечительства) над детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, гражданами (на возмездных или безвозмездных условиях), постоянно проживающими на территории Российской Федерации, направляет на согласование руководителю органа опеки и попечительства.
- заключение о возможности быть опекуном (попечителем), направляет на согласование руководителю отдела опеки и попечительства.
Специалист отдела опеки и попечительства подготавливает письмо об отказе в предоставлении государственной услуги и доводит до сведения заявителя в 3-дневный срок с даты его подписания. Одновременно заявителю возвращаются все документы и разъясняется порядок обжалования решения и осуществляет процедуры, предусмотренные пунктом 3.5. АР.
	в течение 10 дней со дня подтверждения соответствующими уполномоченными органами сведений, запрашиваемых специалистом отдела опеки.

	Специалист отдела опеки и попечительства
	Технологическое   обеспечение
	Нет

	4
	Выдача результата услуги
	Специалист, получив подписанное письмо о разрешении или отказе (заключение о возможности (невозможности), регистрирует его и выдает заявителю. 
	1 день
	Специалист отдела опеки и попечительства
	Документационное   обеспечение
	Нет 


Раздел 8 «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	услуга «Назначение опеки (попечительства) над детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, гражданами (на возмездных или безвозмездных условиях), постоянно проживающими на территории Российской Федерации, 
или выдаче заключения о возможности быть опекуном (попечителем)»

	1.Официальный сайт органа, предоставляющего услугу;
2.Информационные стенды о государственной услуге, содержащих визуальную и текстовую информацию о государственной услуге, расположенных в помещениях ИК ОМС
	Нет
	Заявление о предоставлении государственной услуги оформляются на бумажном носителе в установленной форме.
	Заявление и документы принимаются лично. 
Регистрация осуществляется в журналах приема документов 
	Услуга предоставляется бесплатно
	Телефон
	1.Официальный сайт органа, предоставляющего услугу.

2.Электронная почта ОМС


� Далее введено сокращение – ИК ОМС


�Здесь и далее сроки исчисляются в календарных днях


�АР – административный регламент предоставления государственной услуги





